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ESTADO DO MARANHAO Ass:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECURU-MIRIM
CNPJ N° 05.648.696/0001-80

EDITAL DE LICITACAO

LICITACAO COM ITENS PARA AMPLA DISPUTA

IMODALIDADE " PREGAO ELETRONICO SRP N° 003/2025

Lei N°14.133/2021, Lei Complementar N°. 123/2006, da Lei Federal N° 12.846/13 e

RIS e do Decreto Municipal N° 016/2023.
Registro de Preco para futura e eventual Contratacdo de Servigos de Agenciamento de

OBJETO Passagens Aéreas e Terrestres compreendendo a reserva, emissdo, reemissdo,
marcacdo, remarcagdo, endosso, entrega de bilhetes, incluso taxa de embarque,
visando atender as necessidades do Municipio de Itapecuru-Mirim/MA.

CRITERIO DE . - ~

JULGAMENTO Maior desconto sobre a taxa de administragdo

LOCAL DA SESSAO _ -

PUBLICA https:// www.licitanet.com.br

DATA E HORARIO 13 de fevereiro de 2025.
DE ABERTURA DAS

PROPOSTAS — 10h00

SESSAO PUBLICA:

MODO DE DISPUTA  Aberto

VALOR ESTIMADO  R$ 776.000,00 (Setecentos e setenta e seis mil reais)

INFORMAGOES COMPLEMENTARES:

O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico: wwwe.licitanet.com.br, no Portal Nacional de
Compras Publicas (PNCP) e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no Centro Administrativo da Prefeitura
Municipal de Itapecuru Mirim/MA, localizado na Rua Senador Benedito Leite, 328, Centro — ltapecuru
Mirim/MA, no horério das 08h00min (oito horas) as 12h0OOmin (doze horas) ou através do e-mail:
licitacaoitapecurumirim@gmail.com, no Portal da Transparéncia do Municipio e também através do Sistema de
Informagdes para Controle de Contratagdes Publicas do Estado do Maranhdo (SINC-CONTRATA/MA).

ATENCAO. Recomendamos a atenta leitura do instrumento convocatorio e seus anexos, a fim de evitar a pratica
das condutas previstas no CAPITULO I1I-B, DOS CRIMES EM LICITACOES E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS, além do TITULO IV, DAS IRREGULARIDADES, CAPITULO I DAS INFRACOES E
SANCOES ADMINISTRATIVAS ambas previstas na lei 14.133/21, que poderdo acarretar na aplicacdo das
penalidades previstas nos referidos regramentos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das
demais cominagdes legais.
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EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025.01.13.0001
PREGAO ELETRONICO SRP N° 003/2025

O Municipio de Itapecuru Mirim/MA, através da Secretaria Municipal de Receita, Orcamento e Gestdo, por
intermédio da Pregoeira, designada pela Portaria n° 020/2025, levam ao conhecimento dos interessados que, na
forma da Lei N° 14.133/2021, Lei Complementar N° 123/2006, da Lei Federal N° 12.846/13, do Decreto Municipal
N° 016/2023, e de outras normas aplicaveis ao objeto deste Certame, fara realizacdo de licitacdo na modalidade
Pregéo Eletronico para Registro de Precos, do tipo Maior desconto sobre a taxa de administracdo, sob regime de
Empreitada por preco unitario, objetivando o Registro de Precgo para futura e eventual Contratacdo de Servigos de
Agenciamento de Passagens Aéreas e Terrestres compreendendo a reserva, emissdo, reemissdo, marcagéo,
remarcacado, endosso, entrega de bilhetes, incluso taxa de embarque, visando atender as necessidades do Municipio
de Itapecuru-Mirim/MA.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominada Pregoeira, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina eletrénica www.licitanet.com.br. O
servidor tera, dentre outras, as seguintes atribuicdes: verificar a regularidade formal e material do edital e seus
anexos, representando a autoridade superior a presenca de qualquer indicio de irregularidade; analisar solicitagcdes
de esclarecimentos; julgar as propostas apresentadas e verificar os documentos de habilitacdo; corrigir possiveis
irregularidades por meio de decisdo devidamente fundamentada; declarar o vencedor do certame; decidir pedido de
reconsideragdo e recurso; orientar as atividades da equipe de apoio, dando todo suporte gerencial aos seus
integrantes e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade responsavel para propor a homologacéo.

1. DO OBJETO

1.1. O presente pregdo tem por objeto o Registro de Prego para futura e eventual Contratacdo de Servicos de
Agenciamento de Passagens Aéreas e Terrestres compreendendo a reserva, emissao, reemissdo, marcagao,
remarcacado, endosso, entrega de bilhetes, incluso taxa de embarque, visando atender as necessidades do Municipio
de Itapecuru-Mirim/MA, em conformidade com as especifica¢des e quantidades constantes no Termo de Referéncia
(ANEXO 1), parte integrante deste Edital.

1.2. O quantitativo indicado no Termo de Referéncia (ANEXO 1) é apenas estimativa da aquisi¢ao e sera solicitada
de acordo com as necessidades do Orgao Participante, podendo ser utilizada no todo ou em parte.

1.3. O valor maximo total objeto desta licitacdo € de R$ 776.000,00 (Setecentos e setenta e seis mil reais).

1.4. O critério de julgamento adotado sera o Maior desconto sobre a taxa de administracdo, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto, facultando-se ao licitante a participacdo em
guantos itens forem de seu interesse.

1.5. Havendo divergéncias entre o descritivo do objeto constante no sistema PORTAL DE COMPRAS DO
MUNICIPIO DE ITAPECURU MIRIM www.licitanet.com.br e o descritivo do objeto do Termo de Referéncia
deste Edital, prevalecerd as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesfes sdo as que constam
da minuta de Ata de Registro de Precos.
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3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Compras do municipio de Itapecuru Mirim (www.licitanet.com.br).

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac6es efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive 0s atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. Para os itens indicados na planilha orgamentéria presente no Termo de Referéncia, parte integrante deste edital,
a participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.3.1. A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada &s microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.4. Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e
do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.5. Ndo poderdo disputar esta licitacdo:
3.5.1. Aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.5.2. Sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacao;

3.5.3. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitacéo
versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.5.4. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacao
versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necesséarios;

3.5.5. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo em
decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

3.5.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcédo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.5.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

3.5.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;
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3.5.9. Agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;
3.5.10. Pessoas juridicas reunidas em consarcio;
3.5.11. OrganizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢&o;

3.5.12. Ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do contrato agente publico do
6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou ap6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme §
1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6. O impedimento de que trata o item 3.5.6 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utiliza¢do fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.7. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem
os itens 3.5.3 e 3.5.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

3.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.9. O disposto nos itens 3.5.3 e 3.5.4 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servigo que inclua como encargo
do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacfes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugéo.

3.10. Em licitacGes e contratacGes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento
ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas
por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.11. A vedagdo de que trata o item 3.5.9 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com 0 preco ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horério estabelecidos
para abertura da sessao publica.

4.3. Caso a fase de habilitacio anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes encaminharé&o,
na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta
com o pre¢o ou o percentual de desconto, observado o disposto no campo especifico deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do sistema, que:

4.4.1. Esta ciente e concorda com as condi¢es contidas no Edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
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de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.4.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.4.3. Néo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos 11 e
IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

4.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.6.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagcdo do campo
“nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2. Nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

4.7. Ndo poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.7.1. De cujo capital participe outra pessoa juridica;
4.7.2. Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

4.7.3. De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja sécia de outra empresa que
receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.7.4. Cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo beneficiada
pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il
do art. 3° da referida lei;

4.7.5. Cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos, desde
que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.7.6. Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.7.7. Que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.7.8. Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa econémica, de
sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cAmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de capitalizacao
ou de previdéncia complementar;
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4.7.9. Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica que
tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.7.10. Constituida sob a forma de sociedade por a¢des.

4.7.11. Cuijos titulares ou s6cios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacao de pessoalidade,
subordinacdo e habitualidade.

4.8. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei n°
14.133, de 2021, e neste Edital.

4.9. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder as fases
de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no
sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.10. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo
pelo licitante, o que ocorrera somente apds 0s procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances.

4.11. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados
para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

4.12.1. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relag&o aos lances intermediérios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.12.2. Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.13.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por menor prego; e

4.13.2. Percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por maior desconto.

4.14. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.11 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para 0 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

4.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as opera¢fes no sistema eletrénico
durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.16. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
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5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletroénico, dos seguintes campos:
5.1.1. Valor unitario ou desconto do item;

5.1.2. Marca; (Se houver)

5.1.3. Fabricante; (Se houver)

5.1.4. Catalogo com descri¢do detalhada do objeto, contendo as informacges similares a especificagdo do Termo
de Referéncia, indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nGmero do registro ou
inscricdo do bem no érgdo competente, quando for o caso, onde a ndo apresentacdo deste item desclassificara
imediatamente a proposta apresentada.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para contratacéo.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagdo de erro, omisséo ou qualquer
outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime de
tributacdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispGe o0 Termo de Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contrataces
publicas federais, quando participarem de licitagcdes publicas;

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco j& decorrente da aplicagdo do desconto
ofertado devera respeitar 0s pre¢cos maximos previstos no item 4.9.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragéo por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugao
do contrato.
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGCAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletrénico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizar4 campo proprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao Gltimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacéo aos
lances intermediérios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de 0,01%.

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ltimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos ap6s o
registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

6.11.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessdo publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

6.11.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgaré os lances conforme a ordem final de classificacdo, sem prejuizo
da aplicacdo da margem de preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), a pregoeira, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta,
para a definicdo das demais colocacdes.

6.11.5. Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediérios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, 0 sistema ordenard e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.
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6.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo dos lances.

6.18. Quando a desconex&o do sistema eletrénico para 0 pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia, nos termos do art. 26 da Lei
14133/21.

6.20.1. Para produtos ou servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou adicional, caso a proposta de
menor preco ndo tenha por objeto produto ou servico contemplado pela referida margem, o sistema
automaticamente indicara as propostas de produtos ou servicos que fagam jus ao diferencial de precgo, pela ordem
de classificacdo, para fins de aceitacdo pelo Pregoeiro/Agente de Contratagdo/Comisséo.

6.20.2. Nestas situacOes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de preferéncia normal ou adicional,
conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada em primeiro lugar.

6.21. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.21.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas poderao se valer do critério
de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, as propostas de microempresas e
empresas de pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, §9°, I, do Decreto n.° 8538,
de 2015).

6.21.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistird no prego ofertado pela fornecedora classificada em
primeiro lugar em razdo da aplicagdo da margem de preferéncia.

6.21.3. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.21.4. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados
pelo sistema, contados ap6s a comunica¢do automatica para tanto.

6.21.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito,
no prazo estabelecido no subitem anterior.
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6.21.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro poderé apresentar melhor oferta.

6.21.7. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.22. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60
da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.22.1.1. Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo
a classificacao;

6.22.1.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.22.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢es de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

6.22.1.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos de controle.

6.23. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os produzidos ou
prestados por:

6.23.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administragéo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no
territorio do Estado em que este se localize;

6.23.2. Empresas brasileiras;
6.23.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.23.4. Empresas que comprovem a préatica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.24. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera
por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

6.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hip6tese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera
negociar condi¢des mais vantajosas, apés definido o resultado do julgamento.

6.25.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do pre¢co maximo definido pela Administracao.

6.25.2. A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.25.3. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

6.25.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
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6.25.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat
pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.26. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro
lugar atende as condi¢es de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacéo
correlata e no item 3.5 do Edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao no certame
ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritério, por
forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante ser& convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018,
art. 29, §29).

7.3.3. Constatada a existéncia de san¢&o, o licitante seré reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagéo.

7.4. Na hipotese de inversao das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢fes de participacao,
serd iniciado o procedimento de habilitag&o.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o Pregoeiro/Agente de
Contratagdo/Comissao verificara se o licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.5.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus ao beneficio da margem
de preferéncia, as propostas serdo reclassificadas, para fins de nova aplicagdo da margem de preferéncia.

7.6. Verificadas as condi¢Bes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto & adequagéo ao objeto e & compatibilidade do preco em relagéo ao
méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Seré desclassificada a proposta vencedora que:
I. Contiver vicios insanaveis;

I1. Ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
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I11. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a contratacéo;
IV. Néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
V. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servi¢os em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas com valores inferiores a 70%
(setenta por cento) do valor orcado pela Administragéo.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 serd considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que
comprove:

I. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
I1. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
poder4 ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco e que
se comprove que este € o bastante para arcar com todos os custos da contratag&o;

7.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

7.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicacdo de recolhimento de
impostos e contribui¢es na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cfes do objeto, podera ser colhida a
manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

7.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera
apresenté-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.13. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizacdo do procedimento para a
avaliagdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.14. Os resultados das avaliac@es serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.15. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro,
ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.16. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4& com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n° 14.133, de 2021.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

8.3. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados de forma digital quando solicitada
apos a fase de proposta.
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8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante
responderé pela veracidade das informac@es prestadas, na forma da lei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaracdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante deveré apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas econdémicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengfes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou quando
a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, 8§1°, e art. 6°, §49).

8.11. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

8.12. Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo
de 02 (duas) horas.

8.12.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat
pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.13. Na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o
percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instru¢cdo Normativa SEGES
n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.14. Apos a conclusdo da fase de avaliacdo das propostas, somente a licitante vencedora sera notificada no prazo
ja citado sobre sua condicéo e sera solicitado o envio dos documentos de habilitacdo para a devida verificacdo e
comprovagdo de sua capacidade técnica, juridica, fiscal e financeira.

8.15. Ap6s a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.15.1. Complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.15.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;

8.16. Na analise dos documentos de habilitacdo, a pregoeira auxiliada pela equipe de apoio podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

8.17. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, a pregoeira examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.12.

8.18. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

Rua Senador Benedito Leite, 328, Centro — Itapecuru Mirim/MA
Péagina 13 de 62



Pag:

ESTADO DO MARANHAO Ass:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECURU-MIRIM
CNPJ N° 05.648.696/0001-80

8.19. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o
julgamento.

8.20. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

8.21. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.22. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.23. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.24. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.25. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de marco de 2020.

8.26. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.27. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.28. Sociedade cooperativa: ata de fundag&o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.29. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.30. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.31. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.32. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.33. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.34. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.35. A Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante apresentacéo de:
8.35.1. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

8.35.2. Certiddo Negativa de Divida Ativa.

8.36. A Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante apresentacéao de:
8.36.1. Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

8.36.2. Certiddo Negativa da Divida Ativa municipal.

8.37. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.38. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢éo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.39. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor emitida em prazo ndo superior
a 60 (sessenta) dias da sessdo publica. Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.40. Balanco Patrimonial e Demonstracfes Contabeis (Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE) dos
altimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial, j& exigiveis e apresentados na forma da
lei, com notas explicativas, acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diério ou do préprio
Livro Diario, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacdo da proposta.

8.41. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango patrimonial
e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

8.42. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

8.43. A participante devera enviar os indices de capacidade financeira. A comprovacao da situagdo financeira da
empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante
LG

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
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Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.44. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e demonstracdes contabeis assim
apresentados: Publicados em Diario Oficial ou Publicados em jornal de grande circulagdo ou por copia do Livro
Diéario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa, na forma da Instrucéo
Normativa N° 11, de 05 de dezembro de 2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integracdo - DREI,
acompanhado obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diario, devidamente
registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, conforme disposto nos Art. 1.180, Paragrafo
Unico, 1.181, Paragrafo Unico e 1.184, §2° da Lei N° 10.406/2002;11.9.8.4. Na forma do Sistema de Escrituragio
Publica Digital — SPED, instituido pelo Decreto Federal n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, acompanhado da copia
do recibo de entrega da escrituracdo contabil digital — SPED CONTABIL, nos termos de Instrucdo Normativa
editada pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

8.44.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.44.2. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.44.3. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.45. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo
até 10% do valor total estimado da contratacao.

8.46. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo
e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.47. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada
por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

8.48. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

8.48.1. E indispensavel que o atestado de capacidade técnica apresente informacdes tangiveis, ficando vedada a
apresentada com informacGes genéricas, tais como: ter fornecido os materiais/produtos a contendo. Essa exigéncia
é necessaria para que, na ocasido da analise do documento, o julgador da proposta possa aferir efetivamente as
condi¢des de fornecimento eficiente da empresa para a execugéo do objeto de maneira satisfatoria.

8.49. Apresentar fotos da fachada e interior da empresa. O item ndo é de ordem obrigatdria e visa tdo somente a
comprovacdo de estrutura minima e capacidade técnico-funcional da empresa em cumprir 0 objeto da presente
licitagao, impedindo assim empresas “fantasmas” ou qualquer outro tipo de fraude a Lei N° 14.133/21.

8.50. Caso o documento ndo seja apresentado conforme exigem o item acima, a comissdo poderd abrir diligéncia
para a verificacdo da veracidade das informac6es dele constante.

8.51. Serd admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes
atestados executados de forma concomitante.
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8.52. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.53. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.54. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessdo,
informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.55. Serd inabilitado a licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.56. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a
comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as
do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das
sancdes cabiveis.

8.57. Ndo havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitagdo recaira sobre o(s)
item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo da licitante nos
remanescentes.

8.58. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, a licitante sera declarada vencedora.
9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitacdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco) dias, contados
a partir da data de sua convocagéo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se
nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Oes previstas na Lei n® 14.133,
de 2021.

9.2. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do licitante
mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a) A solicitacdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
b) A justificativa apresentada seja aceita pela Administracéo.

9.3. A ata de registro de precgos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de registro
de precos.

9.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de todos 0s
itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a descri¢cdo do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigoes.

9.5. O preco registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas
ndo obrigara a Administracdo a contratar, facultada a realizacéo de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida,
desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipétese de o convocado nédo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicGes estabelecidas, fica
facultado & Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagéo,
para fazé-lo em igual prazo e nas condic¢des propostas pelo primeiro classificado.
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10. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apos a homologacdo da licitacdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

a) Dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatério, observada a classificacdo na
licitacdo; e

b) Os licitantes que mantiverem sua proposta original.

10.2. Sera respeitada, nas contratacOes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em relacao
ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco
igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade de
contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

a) Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigdes estabelecidos no
edital; ou

b) Quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipdteses previstas nos
art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

10.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatéario
concordar com a contratacdo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, a
Administracéo, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, poderé:

a) Convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de classificagdo, com
vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou

b) Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de
classificagdo, quando frustrada a negociacdo de melhor condicéo.

11. DOS RECURSQOS

11.1. A interposicéao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de licitantes, a
anulacdo ou revogacao da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou inabilitacéo
do licitante:

11.3.1. A intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclus&o;
11.3.2. A prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais seré iniciado na data de intimacéo ou de lavratura da ata de
habilitagdo ou inabilitaco;

11.3.4. Na hip6tese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo
para apresentacdo das razfes recursais serd iniciado na data de intimag&o da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.
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11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimacao pessoal ou da divulgacédo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrdnico
Www.itapecurumirim.ma.gov.br.

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pelo(a) pregoeiro(a) durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

a) Néo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;
b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) Deixar de apresentar amostra;

e) Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacfes do edital.

12.1.3. Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

12.1.4. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
licitacdo
12.1.5. Fraudar a licitagéo

12.1.6. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada.

12.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
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12.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular processo administrativa,
garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
b) multa;
¢) impedimento de licitar e contratar e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo
ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacéo das san¢Oes serdo considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

b) As peculiaridades do caso concreto

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes

d) Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

e) A implantacgdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de
controle.

12.4. A multa seré recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida
no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato
licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

12.5. As sancGes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimagéo.

12.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando n&o se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da prética das infracbes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas
infracGes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiguem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°,
da Lein.°14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara
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0 descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e & imediata perda da garantia de
proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 8§4° da IN SEGES/ME n.°
73, de 2022.

12.10. A apuracéo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizacéo a ser conduzido
por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancBes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis@o recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das san¢des previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de reparagdo
integral dos danos causados.

12.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio dos licitantes, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

12.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente
enviadas.

13. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n® 14.133,
de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico oficial no prazo
de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Gltimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnacédo e o pedido de esclarecimento poderédo ser realizados por forma eletr6nica, pelos seguintes
meios: www.licitanet.com.br ou no email licitacaoitapecurumirim@gmail.com.

13.4. As impugnagcdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de
contratacdo, nos autos do processo de licitacdo.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Seré divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.
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14.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horéario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horéario de Brasilia
- DF.

14.4. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

14.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre 0s
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratacao.

14.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacéo e apresentacdo de suas propostas e a Administragéo ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢es deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacfes Publicas (PNCP) e
endereco eletrbnico www.itapecurumirim.ma.gov.br.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.11.1. ANEXO I - Termo de Referéncia

14.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

14.11.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

14.11.3. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos

Itapecuru Mirim/MA, 27 de janeiro de 2025.

Allyson Ferreira Pereira
Secretaria Municipal de Receita, Or¢camento e Gestdo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES DE CONTRATACAO

1.1. Registro de Prec¢o para futura e eventual Contratacdo de Servigos de Agenciamento de Passagens Aéreas e
Terrestres compreendendo a reserva, emissao, reemissdo, marcacao, remarcacao, endosso, entrega de bilhetes,
incluso taxa de embarque, visando atender as necessidades do Municipio de Itapecuru-Mirim/MA, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Federal n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados do(a) assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacéo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Capacidade Técnica

a) Comprovar experiéncia na prestacao de servicos de agenciamento de passagens aéreas e terrestres para 6rgdos
publicos ou entidades privadas mediante apresentacao de atestados ou declaracdes de capacidade técnica.

b) Possuir profissionais qualificados e treinados para atendimento rapido e eficiente.
4.2. Infraestrutura

a) Disponibilidade de sistema informatizado e integrado para consulta, reserva, emissdo, reemisséo e
cancelamento de bilhetes em tempo real, compativel com as principais companhias aéreas e rodoviarias.

b) Atendimento presencial, telefénico e online durante horério comercial, com plantdo emergencial 24 horas.
c) Possuir estrutura fisica e/ou virtual que permita o atendimento de emergéncias fora do expediente normal.
4.3. Conformidade Legal

a) Registro regular na Junta Comercial ou 6rgdo similar que comprove a atividade de agenciamento de viagens
e turismo.

b) Regularidade junto a Receita Federal, INSS, FGTS e certidBes negativas de débitos trabalhistas e fiscais.
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¢) Cadastro ativo e atualizado no Cadastur (Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos) do Ministério do
Turismo.

4.4. Conformidade Financeira

a) Apresentar boa saude financeira mediante balan¢o patrimonial e demonstragGes contabeis dos Gltimos
exercicios fiscais, conforme legislacéo vigente.

b) Garantia de manutencgéo das condic¢des acordadas durante a vigéncia do contrato.

4.5. Garantia de Qualidade

a) Disponibilidade para fornecer alternativas de voos e passagens, considerando melhores precos e condices.
b) Atendimento prioritario e personalizado em casos de cancelamentos, alteracdes ou remarcacdes de bilhetes.
c¢) Compromisso em atender as solicitagdes no prazo maximo de 1 (uma) hora para reservas e emissdes urgentes.
4.6. Seguranga e Confidencialidade

a) Garantir a protecdo dos dados pessoais e informagdes sensiveis dos passageiros.

b) Compromisso com sigilo profissional, evitando a divulgagdo de informagdes sobre os deslocamentos
realizados pelo Municipio.

4.7. Entrega e Suporte

a) Possuir logistica eficiente para entrega de bilhetes e documentos, tanto em meio fisico quanto digital.
b) Prover suporte técnico em caso de falhas no sistema de agendamento ou atendimento.

4.8. Capacidade Operacional

a) Garantia de acesso a todas as companhias aéreas e rodoviarias disponiveis no mercado nacional.

b) Flexibilidade para realizar operacBes complexas, como endossos e cancelamentos, sem prejudicar o
atendimento ao Municipio.

4.9. Cumprimento da Legislagdo Trabalhista

a) Comprovar regularidade no cumprimento de obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e fiscais com o0s
funcionarios alocados na prestagao de servico.

4.10. Sustentabilidade e Responsabilidade Social

a) Preferéncia para praticas sustentaveis, como emissao de documentos em formato digital para reduzir o uso de
papel.

b) Compromisso com politicas de acessibilidade, garantindo atendimento inclusivo para passageiros com
necessidades especiais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prestar servicos de agenciamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como passagens
terrestres para quaisquer destinos atendidos por linhas regulares de transporte aéreo e terrestre.

5.2. Emitir bilhetes utilizando a tarifa mais econémica disponivel, salvo nos casos em que a Prefeitura Municipal
de Itapecuru-Mirim/MA autorize a emissdo por outra tarifa, mediante justificativa formal.

5.3. Informar a Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim/MA as regras tarifarias vigentes das empresas de
transporte, incluindo eventuais alteragdes ou atualizagdes.
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5.4. Disponibilizar, no minimo, 3 (trés) cotacBes diferentes para cada solicitacdo de passagem, contemplando
valores das principais companhias aéreas ou rodoviarias, a fim de garantir a escolha mais vantajosa para a
Prefeitura.

5.5. Fornecer informagdes atualizadas sobre itinerarios, horéarios, tarifas nacionais e internacionais,
periodicidade de voos e viagens terrestres, além de variagOes tarifarias, incluindo promogdes, para auxiliar na
definicdo do melhor roteiro, sem acréscimo aos pre¢os contratados.

5.6. Efetuar a reserva de voos imediatamente ap6s o recebimento da solicitacdo, e proceder a emissdo do bilhete
correspondente assim que autorizada pela Prefeitura.

5.7. Entregar os bilhetes de passagens aéreas e terrestres por meio de e-mail, fax ou outro meio designado, no
prazo maximo de 2 (duas) horas a partir da solicitacao.

5.8. Reservar, emitir, remarcar, desdobrar, confirmar e reconfirmar passagens aéreas para rotas nacionais e
internacionais, incluindo os trechos de retorno, providenciando solugdes alternativas em caso de
indisponibilidade do sistema das empresas de transporte.

5.9. Apresentar op¢es vidveis quando ndo houver disponibilidade de assentos nas datas e horérios solicitados,
além de adotar medidas necessarias para comunicacao das reservas efetuadas.

5.10. Realizar reservas e emitir bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela Prefeitura, inclusive fora
do horério comercial, aos sabados, domingos e feriados, assegurando a entrega do bilhete em tempo habil para
0 embarque do passageiro.

5.11. Disponibilizar passagens por meio de bilhetes eletronicos ou PTA(S) para retirada em pontos fora da
Prefeitura, no territorio nacional.

5.12. Adotar medidas para cancelar passagens ou trechos ndo utilizados, independentemente da apresentacéo de
justificativa pela Prefeitura.

5.13. Promover a substituicdo de passagens em caso de altera¢Ges no itinerario ou desdobramento de percurso,
mediante documento oficial emitido pela Prefeitura, com ajustes financeiros quando necessario, seja para
pagamento de diferenga ou emisséo de crédito em favor da Prefeitura.

5.14. Realizar check-in em nome do passageiro, quando solicitado pela Prefeitura.

5.15. Disponibilizar um promotor de vendas dedicado, com meio de comunicacdo para atendimento agil e
disponibilidade também fora do horério comercial.

5.16. Garantir a economicidade e a qualidade de todos os servicos prestados, em conformidade com os critérios
estabelecidos no edital de licitacao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n®14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execugdo seré
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac@es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacOes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

FISCALIZACAO TECNICA

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para
a correcdo da execugéo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
I";

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do
Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuaré
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, V).

GESTOR DO CONTRATO

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
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vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicfes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng&o ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucédo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especifica¢fes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 02 (duas) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacéo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 02 (duas) horas, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, ap0s a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controveérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagcdo e pagamento.
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7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins
de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
no caso de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso 11
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. O prazo de validade;

7.9.2. A data da emisséo;

7.9.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. O valor a pagar; e

7.9.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem énus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no &mbito
do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
IGPM de corre¢do monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, seré efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.23. A remuneracao total a ser paga a Contratada sera apurada com base na soma do valor ofertado para a
prestacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo emissdo, remarcacdo e cancelamento de
passagens aéreas nacionais e internacionais, multiplicado pela quantidade de passagens efetivamente emitidas
no periodo faturado.

7.24. A Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim/MA arcard, adicionalmente, com o valor das passagens aéreas
emitidas e a respectiva taxa de embarque, conforme valores praticados no mercado & época da solicitacao.

7.25. O valor total previsto neste contrato constitui apenas uma estimativa de custos, ndo vinculativa, sendo
obrigatéria a apresentacdo, pela Contratada, de pelo menos 3 (trés) cotacOes atualizadas de diferentes
fornecedores para cada solicitacdo. A escolha da proposta mais vantajosa serd realizada pela Secretaria
solicitante, observando critérios de economicidade e eficiéncia.

7.26. Os valores pagos pela Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim/MA, relativos as passagens aéreas e
demais tarifas, serdo considerados como reembolso direto dos custos incorridos pela Contratada, sem acréscimos
de margem de lucro ou honoréarios adicionais.

7.27. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais discriminando separadamente:
a) O valor referente ao servico de agenciamento de viagens;
b) O valor correspondente as passagens aéreas emitidas e a taxa de embarque.

7.28. Caso algum bilhete de passagem aérea ou terrestre ndo seja utilizado, o0 mesmo deveré ser devolvido a
Contratada, que tera o prazo de até 30 (trinta) dias corridos para emitir uma nota de crédito em favor da Prefeitura
Municipal de Itapecuru-Mirim/MA, correspondente ao valor do bilhete néo utilizado.

7.29. Na hipdtese de ndo ser emitida a nota de crédito no prazo estipulado, o valor correspondente ao bilhete
devolvido serd automaticamente descontado da fatura subsequente apresentada pela Contratada, sem prejuizo
de eventuais sancfes previstas no contrato.
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7.30. A Contratada devera adotar mecanismos claros e eficientes para 0 acompanhamento do status de utilizacdo
de passagens emitidas, garantindo total transparéncia e rastreabilidade nos processos de reembolso ou
cancelamento.

7.31. As cotacOes apresentadas deverdo conter todas as informacgBes pertinentes, como datas, horérios,
itinerarios, valores detalhados e regras tarifarias aplicaveis, permitindo a anélise criteriosa pela Secretaria
solicitante.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc4o do critério de julgamento pelo Maior desconto sobre a taxa
de administragéo.

8.2. A prestacao dos servigos do objeto sera parcelado conforme as demandas das secretarias solicitantes.
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
HABILITACAO JURIDICA

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagho da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual seré considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede
a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidagéo
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 Caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. A Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante apresentacdo de:
8.18.1. Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;

8.18.2. Certiddo Negativa de Divida Ativa.

8.19. A Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, mediante apresentacéao de:
8.19.1. Certiddo Negativa de Débitos Municipais;

8.19.2. Certiddo Negativa da Divida Ativa Municipal.

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢éo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor emitida em prazo néo
superior a 60 (sessenta) dias da sessao publica. Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.23. Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contabeis (Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE) dos
ultimos 02 exercicios sociais, com o devido registro na Junta Comercial, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, com notas explicativas, acompanhados dos Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario ou do
proprio Livro Diério, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por
balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentagdo da proposta.

8.24. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango
patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

8.25. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
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8.26. A participante devera enviar os indices de capacidade financeira. A comprovacédo da situacéo financeira
da empresa serd constatada mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo Passivo Circulante
LG =

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante
Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.27. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balango patrimonial e demonstragdes contébeis assim
apresentados: Publicados em Diéario Oficial ou Publicados em jornal de grande circulacdo ou por copia do Livro
Diério, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da empresa, na forma da Instrucéo
Normativa N° 11, de 05 de dezembro de 2013, do Departamento de Registro Empresarial e Integracdo - DREI,
acompanhado obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento do Livro Diario, devidamente
registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante, conforme disposto nos Art. 1.180, Paragrafo
Unico, 1.181, Paragrafo Unico e 1.184, §2° da Lei N° 10.406/2002;11.9.8.4. Na forma do Sistema de
Escrituracdo Pablica Digital — SPED, instituido pelo Decreto Federal n° 6.022, de 22 de janeiro de 2007,
acompanhado da copia do recibo de entrega da escrituraco contabil digital - SPED CONTABIL, nos termos
de Instrugdo Normativa editada pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

8.27.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura.

8.27.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.27.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.28. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo
até 10% do valor total estimado da contratacao.

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 65, 819).

8.30. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

8.31. Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
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8.31.1. E indispensavel que o atestado de capacidade técnica apresente informagdes tangiveis, ficando vedada a
apresentada com informacGes genéricas, tais como: ter fornecido os materiais/produtos a contendo. Essa
exigéncia é necessaria para que, na ocasidao da analise do documento, o julgador da proposta possa aferir
efetivamente as condigdes de fornecimento eficiente da empresa para a execucdo do objeto de maneira
satisfatoria.

8.32. Apresentar fotos da fachada e interior da empresa. O item ndo é de ordem obrigatoria e visa tdo somente &
comprovacao de estrutura minima e capacidade técnico-funcional da empresa em cumprir o objeto da presente
licitagdo, impedindo assim empresas “fantasmas” ou qualquer outro tipo de fraude a Lei N° 14.133/2021.

8.33. Caso 0 documento ndo seja apresentado conforme exigem o item acima, a comissdo poderd abrir diligéncia
para a verificacdo da veracidade das informacges dele constante.

8.34. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatorio de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.35. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.36. O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO R DOS PARTICIPANTES

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 776.000,00 (setecentos e setenta e seis mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela abaixo:

LOTE 1- PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E/OU VALOR TAXA DE
ITEM UND TOTAL
INTERNACIONAIS MAXIMO

AGENCIAMENTO

AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO 0OS
SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS
E/OU INTERNACIONAIS, PARA O ATENDIMENTO DA
1 |SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO; | SERVICO | R$ 710.000,00 13,11%
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; SECRETARIA
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, PATRIMONIO E
RECURSOS HUMANOS.

VALOR TAXA DE
ITEM LOTE 2- PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS UND TOTAL
MAXIMO AGENCIAMENTO

AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO 0OS
SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS TERRESTRES
NACIONAIS, PARA O ATENDIMENTO DA SECRETARIA
2 | MUNICIPAL DE EDUCACAO; SECRETARIA MUNICIPAL | SERVICO | R$ 66.000,00 1,74%
DE SAUDE; FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL E SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, PATRIMONIO E  RECURSOS
HUMANOS.

TOTAL MAXIMO PARA ESTA CONTRATACAO R$ 776.000,00
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9.2. O valor acima referido é apenas uma estimativa, ndo constituindo obrigacdo para a Contratante, que podera
em decorréncia de suas necessidades adquirir valor menor de bilhetes de viagem junto a Contratada.

9.3. O valor estimado foi definido pela Secretaria solicitante, sendo o valor maximo a ser contratado de acordo
com a disponibilidade orcamentaria e ndo seré objeto de disputa.

9.4. O valor a ser disputado sera o menor valor da taxa de administragdo/servicos, e este sera definido por
pesquisa de pregos;

9.5. Nao ha como definir previamente a quantidade de passagens a serem emitidas e 0s contratos terdo limitacdo
pelo valor global indicado.

O item 1 - Passagens Aéreas (valor total = R$ 710.000,00) s&o estimativas para doze meses.
O item 2 - Passagens Rodoviarias (valor total = R$ 66.000,00) sdo estimativas para doze meses.

9.6. Os valores acima descritos ndo serdo objeto de disputa, sendo estes o valor total maximo para essa
contratacao.

9.7. O valor total méximo para esta contratagdo foi baseado na disponibilidade orgamentaria prevista para cada
secretaria, conforme tabela abaixo:

PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E/OU INTERNACIONAIS

VALOR

ESPECIFICACAO UND. ESTIMADO

Agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, remarcacgao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, para o atendimento da | Servico R$ 80.000,00
Secretaria Municipal de Educacéo.

Agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, remarcacdo e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, para o atendimento da | Servico R$ 80.000,00
Secretaria Municipal de Salde.

Agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, remarcacdo e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, para o atendimento do | Servico R$ 80.000,00
Fundo Municipal de Assisténcia Social

Agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, remarcacgao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, para o atendimento da | Servi¢o | R$ 470.000,00
Secretaria Municipal de Receita, Orcamento e Gestdo e demais Secretarias vinculadas.

Valor Total Estimado R$ 710.000,00

PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS

VALOR

ESPECIFICACAO UND. ESTIMADO

Agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, remarcacgao e
cancelamento de passagens terrestres nacionais, para o atendimento da Secretaria Municipal | Servico R$ 8.000,00
de Assisténcia Social

Agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissao, remarcagao e
cancelamento de passagens terrestres nacionais, para o atendimento da Secretaria Municipal | Servico R$ 3.000,00
de Educagéo.

Agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens terrestres nacionais, para o atendimento da Secretaria Municipal | Servico R$ 6.000,00
de Salde.

Agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissao, remarcacgao e
cancelamento de passagens terrestres nacionais, para o atendimento da Secretaria Municipal | Servico R$ 49.000,00
de Receita, Orcamento e Gestdo e demais Secretarias vinculadas
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| Valor Total Estimado | R$66.000,00 |

9.8. A disputa sera por MAIOR DESCONTO OFERTADO sobre a taxa de servigo de agenciamento, conforme
tabela abaixo:

TAXA DE

ITEM LOTE 1- PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E/OU INTERNACIONAIS AGENCIAMENTO

AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
RESERVA, EMISSAO, REMARCAGCAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS E/OU INTERNACIONAIS, PARA O ATENDIMENTO DA
1 |SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO; SECRETARIA MUNICIPAL DE 13,11%
SAUDE; SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E SECRETARIA
MUNICIPAL DE RECEITA, ORGAMENTO E GESTAO E DEMAIS SECRETARIAS
VINCULADAS

TAXA DE

ITEM LOTE 2- PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS AGENCIAMENTO

AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
RESERVA, EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS
TERRESTRES NACIONAIS, PARA O ATENDIMENTO DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE EDUCACAO; SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E SECRETARIA MUNICIPAL DE
RECEITA, ORCAMENTO E GESTAO E DEMAIS SECRETARIAS VINCULADAS

1,74%

9.9. Em caso de licitagdo para Registro de Pre¢os, os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes (art. 25 do Decreto n°® 11.462/2023):

9.9.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execuc¢do da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

9.9.2. Em caso de criagéo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposices legais, com comprovada repercussdo sobre 0s precos registrados;

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. N&o ha necessidade de informar Dotacdo Orcamentaria nos Editais de licitacdo para registro de precos
uma vez que no sistema de registro de pregos ndo ha obrigatoriedade de contratar, e a literatura especializada
entende que a indicacdo da disponibilidade s6 deve ser obrigatéria no momento da efetiva contratacdo e ndo
guando da abertura da licitacdo.

Elaborado por:

Bruno Diniz Costa
Superintendente Financeiro da Secretaria
Municipal de Receita, Or¢camento e Gestéo

Aprovo o presente Termo de Referéncia:
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Allyson Ferreira Pereira
Secretaria Municipal de Receita, Orcamento e
Gestéo

Gillandia Santos da Silva Arouche
Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Jodo Marcelo Fonséca Silva
Secretaria Municipal de Saude

Paulo Roberto Roma Buzar
Secretaria Municipal de Educacgao

Doracy Mendes Amorim
Secretaria Municipal de Promocéo de Igualdade
Racial

Cleomar Rodrigues dos Santos Lopes
Secretaria Municipal de Meio Ambiente

Michele Miriam Duarte Costa
Secretaria Municipal de Politica para Mulher

Luis Fernando Lopes da Silva
Secretaria Municipal de Agricultura Familiar,
Abastecimento, IndUstria e Comércio, Pesca e

Producéo

lury Gustavo Mendonga de Sousa
Secretaria Municipal de Infraestrutura, Urbanismo,
Paisagismo, Transito e Transporte

Rafael Borges Silva Mendes
Secretaria Municipal de Juventude, Cultura,
Esporte, Lazer e Turismo
de Educacao
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APENDICE DO ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1. O objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, elaborado pela Secretaria Municipal de Receita,
Orcamento e Gestdo, do Municipio de Itapecuru Mirim/MA, é a escolha da melhor solucdo para atender a
necessidade para Servicos de Agenciamento de Passagens Aéreas e Terrestres compreendendo a reserva,
emissao, reemissdo, marcagao, remarcacao, endosso, entrega de bilhetes, incluso taxa de embarque, para atender
as Secretarias Municipais de Itapecuru Mirim/MA.

1.2. A contratacdo de servicos especializados em agenciamento de passagens terrestres e aéreas, por meio do
sistema de Registro de Precos para futura e eventual contratacdo, € uma necessidade essencial para atender as
demandas da Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim. As viagens constituem uma atividade frequente e
indispensavel no ambito da administracdo publica, sendo fundamental assegurar condi¢des adequadas de
transporte para gestores, servidores municipais e representantes da sociedade civil organizada.

1.3. A contratacdo de uma empresa especializada garante a eficiéncia, rapidez e seguranca em todas as etapas
relacionadas ao deslocamento, como reservas, emissoes, remarcagdes e ajustes necessarios. 1sso possibilita uma
gestdo mais &gil e otimizada das viagens, contribuindo para a reducdo de custos desnecessarios e o
aprimoramento do suporte logistico.

1.4. Além disso, as viagens sdo essenciais para que representantes do municipio participem de reunides,
encontros, solenidades, cursos e treinamentos que promovam o desenvolvimento local. Essas atividades
possibilitam a troca de conhecimentos, o compartilhamento de boas praticas e o estabelecimento de parcerias
estratégicas que beneficiem a administragdo publica e, consequentemente, a populagéo de Itapecuru-Mirim.

1.5. O termo de referéncia contempla a contratacdo de servicos de agenciamento que incluem reserva, emisséo,
remissdo, marcagdo, remarcagdo, endosso e entrega de bilhetes, além de taxas de embarque e reembarque. Essa
estrutura visa atender as necessidades especificas do municipio de maneira eficiente, satisfatdria e econdmica.

1.6. A proposta busca ndo apenas atender as exigéncias legais e administrativas, mas também garantir
transparéncia nos processos, praticidade na obtencéo das passagens e uma gestéo eficiente dos recursos publicos.
A aquisicdo desses servigos representa um investimento necessario para otimizar o planejamento e a execucao
das viagens, assegurando a continuidade das atividades institucionais e a promogao do bem-estar coletivo.

1.7. Dessa forma, a contratacdo de servicos de agenciamento de passagens terrestres e aéreas € plenamente
justificada pela relevancia para a administracdo publica municipal, sendo imprescindivel para garantir a
seguranca, eficiéncia e economicidade nos deslocamentos realizados.

2. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
2.1. Sobre 0 PCA, a Lei 14.133/2021 dispGe:

Art. 12. No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:
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VII - a partir de documentos de formalizagdo de demandas, 0s
6rgdos responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo
poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de contratacGes
anual, com o objetivo de racionalizar as contratacdes dos 6rgdos e
entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu
planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas
leis orcamentarias.

2.2. Esta contratacdo esté prevista no Plano de Contratacfes anual anteriormente publicado para o ano de 2024.
O novo Plano de contratacGes estad em fase de elaboragdo, neste momento, realizando as adequacdes necessarias
para o cumprimento de forma integral da Lei 14.133/21.

2.3. Té&o logo esteja finalizado e implantado, todas as contratacdes estardo devidamente alinhadas e atualizadas
com o0 novo plano de contratacdes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Capacidade Técnica

a) Comprovar experiéncia na prestagao de servicos de agenciamento de passagens aéreas e terrestres para 6rgaos
publicos ou entidades privadas mediante apresentacao de atestados ou declaraces de capacidade técnica.

b) Possuir profissionais qualificados e treinados para atendimento rapido e eficiente.
3.2. Infraestrutura

a) Disponibilidade de sistema informatizado e integrado para consulta, reserva, emissdo, reemissdo e
cancelamento de bilhetes em tempo real, compativel com as principais companhias aéreas e rodoviarias.

b) Atendimento presencial, telefénico e online durante horério comercial, com plantdo emergencial 24 horas.
c) Possuir estrutura fisica e/ou virtual que permita o atendimento de emergéncias fora do expediente normal.
3.3. Conformidade Legal

a) Registro regular na Junta Comercial ou 6rgdo similar que comprove a atividade de agenciamento de viagens
e turismo.

b) Regularidade junto a Receita Federal, INSS, FGTS e certiddes negativas de débitos trabalhistas e fiscais.

c) Cadastro ativo e atualizado no Cadastur (Cadastro de Prestadores de Servigcos Turisticos) do Ministério do
Turismo.

3.4. Conformidade Financeira

a) Apresentar boa saude financeira mediante balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos ultimos
exercicios fiscais, conforme legislacéo vigente.

b) Garantia de manutencéo das condic¢des acordadas durante a vigéncia do contrato.
3.5. Garantia de Qualidade
a) Disponibilidade para fornecer alternativas de voos e passagens, considerando melhores precos e condigdes.

b) Atendimento prioritario e personalizado em casos de cancelamentos, alteracdes ou remarcagdes de bilhetes.
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¢) Compromisso em atender as solicitagdes no prazo maximo de 1 (uma) hora para reservas e emissdes urgentes.
3.6. Seguranca e Confidencialidade
a) Garantir a protecdo dos dados pessoais e informagGes sensiveis dos passageiros.

b) Compromisso com sigilo profissional, evitando a divulgagdo de informagdes sobre os deslocamentos
realizados pelo Municipio.

3.7. Entrega e Suporte

a) Possuir logistica eficiente para entrega de bilhetes e documentos, tanto em meio fisico quanto digital.
b) Prover suporte técnico em caso de falhas no sistema de agendamento ou atendimento.

3.8. Capacidade Operacional

a) Garantia de acesso a todas as companhias aéreas e rodoviarias disponiveis no mercado nacional.

b) Flexibilidade para realizar operacdes complexas, como endossos e cancelamentos, sem prejudicar o
atendimento ao Municipio.

3.9. Cumprimento da Legislagdo Trabalhista

a) Comprovar regularidade no cumprimento de obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e fiscais com o0s
funcionarios alocados na prestacao de servico.

3.10. Sustentabilidade e Responsabilidade Social

a) Preferéncia para praticas sustentaveis, como emisséo de documentos em formato digital para reduzir o uso de
papel.

b) Compromisso com politicas de acessibilidade, garantindo atendimento inclusivo para passageiros com
necessidades especiais.

4. SOLUCOES

Para atender as demandas da Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim relacionadas a necessidade de
deslocamentos aéreos e terrestres, avaliamos as solucdes disponiveis no mercado para a gestdo e execucao de
servigos de agenciamento de viagens.

4.1. Solugdes Disponiveis
A. Contratacao direta de passagens pelos préprios servidores

A compra de passagens seria realizada diretamente pelos servidores da Prefeitura junto a companhias aéreas,
rodovidrias ou plataformas online.

Vantagens:
o Possibilidade de eliminar custos administrativos relacionados a intermediag&o.
o Controle direto sobre as transacdes realizadas.

Desvantagens:
o Exposicéo a variacdes de precos, sem garantia de condigdes mais vantajosas.

o Maior tempo e esforco despendido por servidores em pesquisas e processos de compra.
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o Falta de suporte técnico especializado em casos de remarcacdo, cancelamento ou ajustes
emergenciais.

o Risco de falhas e atrasos no cumprimento das demandas.
B. Uso de plataformas digitais de passagens
Utilizagdo de sites ou aplicativos especializados na venda de passagens para aquisicdo direta.
Vantagens:
o Disponibilidade de diversas op¢Ges em um Unico ambiente virtual.
o Facilidade de comparagéo de pregos.
o Acesso rapido e remoto a informagdes sobre voos e viagens terrestres.
Desvantagens:
o Custos ocultos relacionados a taxas adicionais cobradas pelas plataformas.
o Dificuldade em obter suporte personalizado ou solugéo de problemas em situages criticas.
o Impossibilidade de obter cotagGes simultaneas de diferentes fornecedores.
o Limitagdo no gerenciamento logistico e emiss&o de relatorios detalhados.
C. Contratacéo de empresa especializada em agenciamento de viagens

Contratacdo de uma empresa que realiza a gestao integral dos servi¢cos de agenciamento, como reserva, emissao,
remarcacao e cancelamento de passagens.

Vantagens:
o Gestdo centralizada e personalizada para atender as demandas da Prefeitura.
o Acompanhamento de todo o processo, desde a cotacdo até a entrega dos bilhetes.

o Apresentacdo de multiplas cotacbes de diferentes fornecedores, garantindo maior
economicidade.

o Suporte técnico especializado disponivel 24/7, incluindo emergéncias fora do horério
comercial.

o Emissdo de relatorios detalhados e transparentes para controle e fiscalizagao.

o Reducéo do tempo e esforco despendidos pelos servidores municipais, permitindo o foco em
outras atividades administrativas.

Desvantagens:
o Necessidade de realizar processo licitatorio para a contratacéo.
o Possibilidade de custos administrativos vinculados a gestéo contratual.

SOLUCAO ESCOLHIDA:

Com base na analise acima, conclui-se que a solugdo “C”, contratacdo de uma empresa especializada em
agenciamento de viagens representa a solugdo mais eficiente e vantajosa para atender as necessidades da
Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim.
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Essa alternativa proporciona:
e Maior economicidade, com a apresentacdo de multiplas cotages.
o Eficiéncia operacional, com suporte técnico especializado e atendimento emergencial.
e Seguranca e transparéncia, com relatorios detalhados para controle e prestacao de contas.

e Otimizac&o de recursos humanos, liberando os servidores municipais de atividades operacionais que
demandam tempo e conhecimento especifico.

Portanto, para assegurar a realizacdo de viagens de forma organizada, econdmica e eficiente, recomenda-se a
contratacdo de uma empresa de agenciamento de viagens por meio de processo licitatério, conforme previsto
em lei.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim é a contratacéo de uma
empresa especializada em agenciamento de viagens. A empresa sera responsavel por gerenciar todos 0s servigos

relacionados a reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento, endosso e entrega de bilhetes de passagens aéreas
e terrestres, abrangendo destinos nacionais e internacionais.

Esse modelo de contratagdo visa atender as necessidades de deslocamento de gestores, servidores e
representantes da sociedade civil organizada, permitindo a participacdo em eventos, reunides, treinamentos e
outras atividades essenciais ao desenvolvimento das atividades publicas e institucionais do municipio.

Servigos Incluidos:

o Reserva de Passagens: Disponibilidade de opcGes em diversas datas e horarios, considerando tarifas
mais vantajosas.

o Emissdo de Bilhetes: Entrega dos bilhetes dentro dos prazos estabelecidos, preferencialmente no
formato eletrénico.

o Remarcacdo e Cancelamento: Gestdo eficiente de ajustes necessarios em itinerarios, com suporte
integral para solugdes rapidas e eficazes.

o Cotacéo e Comparacao de Precos: Apresentacdo de, no minimo, trés cotaces por servigo solicitado,
visando a economicidade.

o Atendimento Emergencial: Disponibilidade para demandas fora do horario comercial, incluindo finais
de semana e feriados.

Beneficios da Solugéo:

o Gestéo Centralizada: A empresa contratada sera o ponto Gnico de contato para todas as necessidades
relacionadas a viagens, garantindo eficiéncia e agilidade.

o Reducdo de Custos e Tempo: Com a apresentacdo de multiplas cotacfes e suporte especializado, os
custos e o tempo despendidos pelos servidores municipais serdo minimizados.
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o Transparéncia e Controle: Emisséo de relatérios detalhados para controle interno e prestacéo de contas,
assegurando o cumprimento de principios administrativos.

Instrumentos Operacionais:
o Utilizacdo de plataformas digitais de gestdo de viagens.
o Atendimento remoto e presencial para maior flexibilidade no suporte as demandas da Prefeitura.
o Emisséo de notas fiscais e faturas discriminando os servigos prestados e os valores correspondentes.

A escolha pela contratacdo de uma empresa especializada em agenciamento de viagens foi fundamentada na
necessidade de:

o Assegurar a economicidade e a eficiéncia nos servicos prestados.

o Reduzir a carga de trabalho operacional sobre os servidores municipais, permitindo maior foco em
atividades administrativas e estratégicas.

o Garantir a qualidade e a confiabilidade dos servigos, por meio de suporte técnico especializado e
soluces rapidas para situagdes imprevistas.

Essa solucéo atende de forma abrangente e eficiente as demandas do municipio, promovendo a otimizagdo do
uso de recursos publicos e contribuindo para o pleno desenvolvimento das agdes institucionais.

6. ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO

6.1. Foi estimado o quantitativo abaixo descrito, com base no consumo res historico dos Gltimos anos:

PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E/OU INTERNACIONAIS

~ VALOR
ESPECIFICACAO UND. ESTIMADO
Agenciamento de viagens, compreendendo os servi¢os de reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, para o atendimento da| Servico | R$ 80.000,00
Secretaria Municipal de Educacao.

Agenciamento de viagens, compreendendo 0s servicos de reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, para o atendimento da | Servico | R$ 80.000,00
Secretaria Municipal de Salde.

Agenciamento de viagens, compreendendo o0s servi¢os de reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, para o atendimento do Fundo | Servico | R$ 80.000,00
Municipal de Assisténcia Social

Agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, remarcacao e

cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, para o atendimento da| Servico R$
. e ) . . o 470.000,00
Secretaria Municipal de Receita, Orcamento e Gestdo e demais Secretarias vinculadas.
. R$
Valor Total Estimado 710.000,00
PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS
- VALOR
ESPECIFICACAO UND. ESTIMADO
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Agenciamento de viagens, compreendendo os servi¢os de reserva, emissdo, remarcacao e

cancelamento de passagens terrestres nacionais, para o atendimento da Secretaria Municipal | Servico | R$ 8.000,00

de Assisténcia Social

Agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacao e

cancelamento de passagens terrestres nacionais, para o atendimento da Secretaria Municipal | Servico | R$ 3.000,00

de Educacdo.

Agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacao e

cancelamento de passagens terrestres nacionais, para o atendimento da Secretaria Municipal | Servico | R$ 6.000,00

de Saude.

Agenciamento de viagens, compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacao e

cancelamento de passagens terrestres nacionais, para o atendimento da Secretaria Municipal | Servico | R$ 49.000,00

de Receita, Orcamento e Gestdo e demais Secretarias vinculadas.
Valor Total Estimado R$ 66.000,00

7. ESTIMATIVA DE PRECO
7.1. O valor acima referido é apenas uma estimativa, ndo constituindo obrigacéo para a Contratante, que podera
em decorréncia de suas necessidades adquirir valor menor de bilhetes de viagem junto a Contratada.

7.2. O valor estimado foi definido pela Secretaria solicitante, sendo o valor maximo a ser contratado de acordo
com a disponibilidade orcamentéaria e ndo sera objeto de disputa.

7.3. O valor a ser disputado serd o menor valor da taxa de administracdo/servicos, e este serd definido por
pesquisa de pregos;

7.4. Nao ha como definir previamente a quantidade de passagens a serem emitidas e 0s contratos terdo limitac&o
pelo valor global indicado.

O item 1 - Passagens Aéreas (valor total = R$ 710.000,00) s&o estimativas para doze meses.
O item 2 - Passagens Rodovidrias (valor total = R$ 66.000,00) séo estimativas para doze meses.

7.5. O valor total maximo para esta contratagdo foi baseado na disponibilidade orcamentaria prevista para cada
secretaria, conforme tabela abaixo:

VALOR TOTAL TAXA DE

ITEM LOTE 1- PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E/OU INTERNACIONAIS UND. MAXIMO AGENCIAMENTO

AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS
E/OU INTERNACIONAIS, PARA O ATENDIMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

0,
! EDUCACAO; SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICO | RS 710.000,00 XX%
ASSISTENCIA SOCIAL E SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA, ORGAMENTO E
GESTAO E DEMAIS SECRETARIAS VINCULADAS
ITEM LOTE 2-PASSAGENS TERRESTRES NACIONAIS UND. VALOR TOTAL TAXA DE

ESTIMADO AGENCIAMENTO

AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS TERRESTRES
NACIONAIS, PARA O ATENDIMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO;
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE; FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
E SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA, ORCAMENTO E GESTAO E DEMAIS
SECRETARIAS VINCULADAS

SERVICO | RS 66.000,00 XX%

*Q valor acima é uma estimativa de custo para levantamento de mercado. O valor a ser licitado é o valor
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presente no Termo de Referéncia.

7.6. Os valores acima descritos ndo serdo objeto de disputa, sendo estes o valor total maximo para essa
contratacdo.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUCAO

8.1. O parcelamento da solugdo para a contratacdo de servi¢cos de agenciamento de passagens aereas e terrestres
é necessario devido a natureza pontual e variadvel das demandas do Municipio. As viagens ocorrem conforme
necessidades especificas, como eventos, treinamentos e compromissos oficiais, tornando inviavel uma
contratacao Unica e integral.

8.2. Com o parcelamento, os pagamentos sdo realizados somente pelos servigos efetivamente utilizados,
assegurando maior eficiéncia no uso dos recursos publicos. Essa abordagem também permite melhor
planejamento financeiro, maior flexibilidade para atender emergéncias e melhor controle sobre os servi¢os
prestados, garantindo transparéncia e conformidade com os principios administrativos de eficiéncia e
economicidade.

8.3. Assim, o parcelamento é a forma mais adequada para atender as demandas do municipio de maneira
eficiente e alinhada ao interesse publico.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o haverd a necessidade de contratacfes correlatas e/ou interdependentes.
10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Economicidade: Com a contratacéo centralizada e o uso do Registro de Precos, a Prefeitura podera negociar
melhores condi¢Ges com as empresas prestadoras de servicos, reduzindo os custos relacionados as passagens
aéreas e terrestres. Além disso, ao planejar as viagens com antecedéncia, evita-se gastos emergenciais e 0
pagamento de tarifas mais altas, garantindo uma gestédo mais eficiente dos recursos publicos.

10.2. Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis: A contratacdo de uma
empresa especializada permitird a Prefeitura assegurar um atendimento continuo e agil nas demandas de
transporte, evitando interrupgdes nos processos administrativos e operacionais. 1sso contribui para a otimizacéo
do tempo dos servidores municipais, que terdo mais seguranca nas viagens, permitindo o foco nas suas
atividades, sem a necessidade de gerenciar individualmente cada deslocamento.

10.3. Eficiéncia na gestdo de viagens: A centralizagdo e o planejamento das viagens proporcionam uma gestao
mais eficiente, com a possibilidade de anélise de diferentes opc¢Bes de deslocamento, ajustando os custos e
melhorando a programacdo das viagens. Isso garante maior controle sobre as despesas com deslocamento, além
de proporcionar maior comodidade e agilidade nos processos de emissdo e remarcacao de passagens.

10.4. Beneficios operacionais e estratégicos: A solugdo permitira que a Prefeitura cumpra seus compromissos
oficiais de forma mais organizada e eficiente, viabilizando a participagdo em eventos, reunifes e treinamentos
essenciais para o desenvolvimento do municipio, promovendo troca de conhecimento e estreitamento de relagdes
institucionais.

10.5. Beneficios em termos de organizagdo e controle: A contratacdo de um servico especializado possibilita o
acompanhamento e controle detalhado dos servicos prestados, por meio de relatorios e documentos, assegurando
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que as viagens atendam as necessidades da administracdo publica e estejam em conformidade com os
regulamentos financeiros e orcamentarios.

Esses resultados evidenciam que a contratacdo dos servi¢os de agenciamento de passagens aéreas e terrestres
trard beneficios tanto em termos de economia quanto na eficiéncia e organizagdo das viagens realizadas pela
Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim.

11. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO PREVIAMENTE A
CONTRATACAO

11.1. Realizar levantamento detalhado das necessidades de servicos de agenciamento de passagens aéreas e
terrestres da Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim.

11.2. Elaborar especificacOes técnicas claras e detalhadas para a contratagdo dos servigos de agenciamento de
passagens aéreas e terrestres.

11.3. Realizar pesquisa de mercado para identificar os potenciais fornecedores e obter cotagdes de precos das
empresas especializadas.

11.4. Verificar a disponibilidade orgamentéria para a contratacdo dos servicos de agenciamento de passagens.

11.5. Realizar procedimentos internos de aprovagdo e autorizagdo para a contratacdo da empresa de
agenciamento de passagens aéreas e terrestres.

11.6. Capacitar os servidores responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo do contrato de agenciamento de passagens,
garantindo que os procedimentos sejam seguidos de acordo com a legislacdo vigente e as necessidades da
Prefeitura.

12. DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E DAS RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS QUE PODEM SER ADOTADAS

12.1. Embora a contratacdo de servicos de agenciamento de passagens aéreas e terrestres nao envolva
diretamente atividades que causem impactos ambientais significativos, é possivel que algumas agdes
relacionadas aos deslocamentos, como viagens aéreas e terrestres, resultem em efeitos adversos. A seguir, estdo
descritos 0s possiveis impactos ambientais e as medidas mitigadoras que podem ser adotadas:

A. Impactos Ambientais Possiveis:

I. Emissdes de Gases de Efeito Estufa (GEE): O transporte aéreo e terrestre, especialmente em voos de longa
distancia e viagens rodoviarias, pode contribuir para a emissdo de gases de efeito estufa, com impactos negativos
no aquecimento global.

I1. Poluicdo do Ar e Sons: Viagens aéreas e terrestres podem resultar em polui¢do do ar devido a queima de
combustiveis fdsseis e poluicdo sonora, especialmente em &reas urbanas e regides de grande circulacdo de
veiculos.

I11. Consumo de Recursos Naturais: O transporte de passageiros exige o uso de combustiveis, impactando no
consumo de recursos naturais ndo renovaveis, além de afetar a biodiversidade em areas de exploracao de petréleo
e gas.
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IV. Desperdicio de Materiais (Bilhetes Fisicos): A emissdo de bilhetes fisicos, caso ndo seja gerida de forma
eficiente, pode resultar em desperdicio de papel e outros materiais, contribuindo para a geracéo de residuos.

B. Medidas Mitigadoras:

I. Promocéo de Deslocamentos Sustentaveis: Sempre que possivel, priorizar a utilizacdo de transporte terrestre
em detrimento de viagens aéreas, especialmente para destinos proximos, reduzindo a emissdo de gases
poluentes. Para as viagens aéreas, optar por companhias aéreas que adotem praticas sustentaveis, como a
compensacdo de carbono.

I1. Uso de Bilhetes Eletronicos: Incentivar o uso de bilhetes eletrdnicos para reduzir o desperdicio de papel. Caso
seja necessario o uso de bilhetes fisicos, adotar praticas de reciclagem e garantir que 0s materiais sejam
descartados de maneira responsavel.

I11. Selecdo de Fornecedores com Préticas Ambientais Responsaveis: Escolher empresas de agenciamento de
viagens que sigam normas ambientais rigorosas, como a utilizagdo de aeronaves mais eficientes em termos de
consumo de combustivel e a adogdo de praticas que minimizem os impactos ambientais nas viagens terrestres.

IV. Planejamento de Viagens de Forma Eficiente: Planejar as viagens de forma eficiente, agrupando
compromissos e evitando deslocamentos desnecessarios. Isso pode ser feito por meio da analise cuidadosa de
itinerérios e horarios, minimizando o nimero de viagens e, consequentemente, o impacto ambiental.

V. Compensacdo de Carbono: Incentivar a compensagdo das emissfes de CO2 por meio de programas de
compensagdo ambiental, como o investimento em projetos de reflorestamento ou energias renovaveis, para
neutralizar os impactos gerados pelas viagens.

Conclusao:

A adocgdo dessas medidas mitigadoras contribuird para reduzir os impactos ambientais decorrentes das viagens
realizadas pela Prefeitura Municipal de Itapecuru-Mirim. Embora a contratacéo de servigos de agenciamento de
passagens aéreas e terrestres tenha impactos ambientais inevitaveis, a implementacdo dessas praticas
sustentaveis permitird um gerenciamento mais responsavel e alinhado com as politicas publicas de preservacdo
ambiental.

13. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO ACERCA DA VIABILIDADE DA CONTRATACAO

13.1. Dessa forma, com base nestes fatores favoraveis, é altamente recomendavel e justificavel a continuidade
do processo de contratacdo. A opcao pelo prosseguimento do feito é respaldada pela certeza de uma gestdo
eficiente, transparente e competitiva, garantindo nao apenas a qualidade da prestacdo dos servicos, mas também
contribuindo positivamente para o desenvolvimento regional e o equilibrio econémico.

Elaborado por:

Bruno Diniz Costa
Superintendente Financeiro da Secretaria Municpal de Receita,
Orgamento e Gestdo
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ANEXO I1
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° XXX/2025

O Municipio de Itapecuru Mirim/MA, através do 6rgdo gerenciador a XXXXX, com sede no(a) Rua Senador
Benedito Leite, 328, Centro — Itapecuru Mirim/MA, neste ato representado(a) pelo(a) XXXXXX, nomeado(a)
pela Portaria n® XXXXX de XXXXX, considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de pregéo, na
forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n® XXXXXX, processo administrativo n.° XXXXXXX,
RESOLVE registrar os pre¢os para a eventual contratacdo dos itens a seguir elencados, conforme especificacdes
do Termo de Referéncia, que passa a fazer parte integrante desta, tendo sido, os referidos precos, oferecidos pela
empresa XXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXX, com sede na XXXX, CEP XXXX, no Municipio de XXXX,
neste ato representada pelo(a) Sr(a). XXXX, portador(a) da Cédula de Identidade n® XXXX e CPF n® XXXX,
de acordo com a classificacdo por ela alcangcada e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes
previstas no Edital de licitagdo, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e em conformidade com as disposi¢fes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto 0 XXXXXX, especificado(s) no(s) item(ns) do Termo de Referéncia, anexo
do edital de Licitagdo n°® XXXX/2025, que ¢ parte integrante desta Ata, assim como as propostas Cujos pregos
tenham sido registrados, independentemente de transcricéo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sao as que seguem:

INSERIR PLANILHA
2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgdo gerenciador é a XXXXXXXXXX e 0s 6rgaos participantes sdo a XXXXXXXXX.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administracdo Publica federal, estadual, distrital e
municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de precos na condicao
de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

I. Apresentacdo de justificativa da vantagem da adeséo, inclusive em situacdes de provavel desabastecimento
ou descontinuidade de servigo publico;

I1. Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado na
forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e
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I11. Consulta e aceita¢do prévias do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas seré realizada ap0s a aceitacdo da adesdo pelo
fornecedor.

4.2.1. O 6rgdo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesdes caso elas possam acarretar prejuizo a execugdo
de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Apos a autorizacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade ndo participante devera
efetivar a aquisi¢do ou a contratagdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de vigéncia da ata.

4.4. O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacdo, podera ser prorrogado
excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade ndo participante aceita pelo 6rgdo ou pela
entidade gerenciadora.

4.5. O 6rgdo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de precos da qual seja integrante, na qualidade
de ndo participante, para aqueles itens para 0s quais ndo tenha quantitativo registrado, observados os requisitos
do item 4.1.

4.6. As aquisicOes ou contratacGes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cinquenta por cento
dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio registrados na ata de registro de precos para o
gerenciador e para 0s participantes.

4.7. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de pregos para o gerenciador e os participantes, independentemente do nimero
de drgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro de precos.

4.8. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Pregos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia util subsequente
a data de divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor,
desde que comprovado 0 pre¢o vantajoso.

5.1.1. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida no proprio instrumento
contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto deverd haver a indicacéo da disponibilidade dos
créditos orcamentarios respectivos.

5.2. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou pela entidade
interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, autorizagéo de
compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade da ata de
registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderdo ser alterados, observado o art. 124 da Lei
n® 14.133, de 2021.
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5.4. Apds a homologacéo da licitacdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para formalizacdo da ata
de registro de pregos:

5.4.1. Serdo registrados na ata 0s precos e 0s quantitativos do adjudicatario, devendo ser observada a
possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao méximo previsto no edital ou
no aviso de contratacdo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Seré incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, com precos iguais aos do adjudicatario, observada a classificacéo da licitacéo;
e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos fornecedores registrados
na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formacao de cadastro de reserva para o caso de
impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas propostas para
0 prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2 somente sera
efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condic¢Ges estabelecidos
no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas hipéteses previstas
no item 9.

5.8. O prego registrado com indicacdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Ap6s a homologacéo da licitacdo, o licitante mais bem classificado, sera convocado para assinar a ata de
registro de precos, no prazo e nas condi¢Ges estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito,
sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente justificada, e que a
justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no Sistema de
Registro de Pregos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condicBes estabelecidos no
edital, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Ges propostas pelo
primeiro classificado.
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5.12. Na hipdtese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do Edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociacdo os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos pregos foram
registrados sem reducdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencéo de preco melhor, mesmo
gue acima do preco do adjudicatario; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condicGes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores remanescentes,
atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagéo de melhor condigéo.

5.13. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas,
mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo
pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGCAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens registrados, nas seguintes situacdes:

6.1.1. Em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢do da ata tal como pactuada, nos termos
da alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criacéo, alteracdo ou extin¢do de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia
de disposi¢es legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os precos
registrados, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice previstos para a
contratacéo;

7. NEGOCIACAO DE PRECOS REGISTRADOS

7.1. Na hipdtese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, 0 6rgdo ou entidade gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a redugdo do preco
registrado.

7.1.1. Caso ndo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera liberado do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na
ordem de classificacdo, para verificar se aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e ndo convocara 0s
licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociac¢des, o0 6rgao ou entidade gerenciadora procederd ao cancelamento da ata
de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipotese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos érgaos e as entidades que
tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124
da Lein®14.133, de 2021.
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7.2. Na hipdtese de o preco de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o fornecedor ndo poder cumprir
as obrigacdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco
registrado, mediante comprovacdo de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o
Compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a documentagdo
comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco registrado em relacéo as condigdes
inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o preco registrado, o
pedido sera indeferido pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora e o fornecedor deverd cumprir as obrigacdes
estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 9.1, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislacdo aplicavel.

7.2.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, 0 gerenciador
convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se aceitam manter
seus pregos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se ndo obtiver éxito nas negociacgdes, 0 6rgao ou entidade gerenciadora procederd ao cancelamento da ata
de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para a obtencéo da contratagdo mais
vantajosa.

7.2.5. Na hipotese de comprovacdo da majoracdo do preco de mercado que inviabilize o preco registrado,
conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgéo ou entidade gerenciadora atualizard o prego registrado,
de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgdo ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem firmado contratos
decorrentes da ata de registro de precos sobre a efetiva alteragdo do preco registrado, para que avaliem a
necessidade de alteracdo contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para 0s itens com precos registrados nas atas de registro de precos poderdo ser
remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades participantes e ndo
participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgdo ou entidade participante para 6rgao ou entidade nao participante.

8.3. O 6rgdo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera considerado
participante para efeito do remanejamento.

8.4. Na hipétese de remanejamento de 6rgao ou entidade participante para 6rgdo ou entidade ndo participante,
serdo observados os limites previstos no art. 32 do Decreto n°® 11.462, de 2023.

8.5. Competird ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a redugdo do
quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do
6rgdo ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.
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8.6. Caso 0 remanejamento seja feito entre 6rgdos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos, observadas as condi¢oes
nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento dos itens.

8.7. Na hipotese da compra centralizada, ndo havendo indicacéo pelo 6rgédo ou pela entidade gerenciadora, dos
guantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a distribuicdo das quantidades
para a execucdo descentralizada serd por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condi¢es da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo sem
justificativa razoavel,

9.1.3. Né&o aceitar manter seu preco registrado, na hipotese prevista no artigo 27, § 2°, do Decreto n® 11.462, de
2023; ou

9.1.4. Sofrer sangéo prevista nos incisos I11 ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.1.4.1. Na hipdtese de aplicagdo de san¢&o prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei n°® 14.133,
de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor néo ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
podera o 6rgédo ou a entidade gerenciadora poderd, mediante decisdo fundamentada, decidir pela manutengéo do
registro de precos, vedadas contrata¢des derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéo.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do 6rgéo ou
da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera convocar
os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.

9.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata de
registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente comprovadas e
justificadas:

9.4.1. Por razdo de interesse publico;
9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

9.4.3. Se ndo houver éxito nas negociacdes, nas hipoteses em que o preco de mercado tornar-se superior ou
inferior ao preco registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 4° ambos do Decreto n® 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades estabelecidas no edital
Ou no aviso de contratacdo direta.

10.1.1. As sangdes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de pregos que,
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convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente ap6s terem assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado
nesta ata de registro de preco (art. 7°, inc. X1V, do Decreto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipoteses em que o
descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos ou entidade participante, caso no qual cabera ao
respectivo érgdo participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°, inc. X, do Decreto n® 11.462, de 2023).

10.3. O orgdo ou entidade participante deverd comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do
fornecedor.

11. CONDICOES GERAIS

11.1. As condigdes gerais de execugdo do objeto, tais como 0s prazos para entrega e recebimento, as obrigacdes
da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos
no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL OU AVISO DE CONTRATACAO DIRETA.

11.2. No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, s6 serd admitida a contratacdo de parte de itens
do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstragdo de sua vantagem para o 6rgao ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que, depois de lida
e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cOpia aos demais érgdos participantes.

Itapecuru Mirim, XX de XXXX de XXXXX.

XXXXX XXX XXX XXXX
XXAXAXXXXXXX
Orgéo Gerenciador

). 9.0.9.90.90.9.9.9.90.9.9.9.9.0,4
) 0.0.0.0.0.0.0.9.0.¢
Beneficiaria
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ANEXO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
CADASTRO RESERVA

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com precos

iguais ao adjudicatério:

Item

Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Especificacéo

Marca

(se exigida ng
edital)

Modelo

(se exigido no
edital)

Unidade

Quantidade

Maxima

Quantida
de

Minima

Valor Un

Prazo
garantia
ou

validade

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relacéo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

Item

Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

Especificacdo

Marca

(se exigida ng
edital)

Modelo

(se exigido no
edital)

Unidade

Quantidade

Maéaxima

Quantida
de

Minima

Valor Un

Prazo
garantia
ou

validade
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° XXX/2025

PREGAO ELETRONICO SRP N.° XXX/2025
PROCESSO N.° XXXX/2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE ITAPECURU MIRIM, POR
INTERMEDIO DO (A) SECRETARIA MUNICIPAL DE
XXXXXXX E XXXXXXXX.

O municipio de Itapecuru Mirim— MA, inscrita no CNPJ/MF sob n° 05.648.696/0001-80, com sede na Rua
Senador Benedito Leite, 328, Centro — Itapecuru Mirim/MA, por intermédio da XXXXXXX, neste ato,
representada por, XXXXXX, doravante denominado(a) CONTRATANTE e, do outro lado, a empresa
XXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 nimero XXXXXXXX, localizado a XXXXXXX, neste ato representada
pelo(a) senhor(a) XXXXXXXXX, inscrita no RG n® XXXXXXX e CPF N° doravante denominada
CONTRATADA, tendo em vista 0 que consta no Processo n® XXXXX e em observancia as disposic¢oes da Lei
n®14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n. XXXXX, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de XXXXXXXXX, nas condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.2. Objeto da contratagao:
INSERIR PLANILHA

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcri¢éo:
I. O Termo de Referéncia;

Il. O Edital da Licitacao;

I11. A Proposta do contratado;

IV. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de XXXXXXX contados do(a) XXXXXXX, na forma do artigo 105
da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacédo contratual.

2.3. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

2.4. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanc¢des de declaracdo
de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicacéo.

2.5. A presente contratacdo caracteriza-se como fornecimento de natureza continua e, desde que comprovada a
vantajosidade para a Administracdo Publica, podera ser objeto de aditivos contratuais, observados os limites e
condi¢des previstos na legislacao aplicavel.
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3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual é de Fornecimento.

3.2. Os modelos de gestéo e de execucdo, assim como os prazos e condi¢fes de concluséo, entrega, observagédo
e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1. A subcontratagdo fica limitada a 30% (trinta por cento) das quantidades de cada item.

4.1.1. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do contratado pela
perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e coordenacdo das atividades do subcontratado,
bem como responder perante o contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacfes contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratag&o.

4.2. A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do objeto.

4.2.1. O contratado apresentarda a Administracdo documentagdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.3. E vedada a subcontratag&o de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo
do contrato, ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o
terceiro grau.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.2. O valor total da contratacdo é de R$ XXXXXXXX.

5.3. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucao do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

5.4. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos
guantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicGes a ele referentes encontram-se definidos no Termo
de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado,em _/_/  (DD/MM/AAAA).

7.2. Apo6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IGPM, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Gltimo reajuste.

7.4. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.
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7.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.6. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Séo obrigac¢des do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

8.3. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢bes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.6. Efetuar o0 pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adocéo das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigages pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir deciséo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do ajuste.

8.10. A Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorroga¢do motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. A Contratada obriga-se a:

9.2. Fornecer passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo a prestacdo dos servicos de emissao,
reservas, marcacgao/remarcacdo, cancelamento ou endosso, observando os critérios de qualidade técnica, prazos,
percentual de descontos e demais indicativos previstos;

9.3. Manter servico de plantdo para atendimento 24 (vinte e quatro) horas, inclusive aos sabados, domingos e
feriados;

9.4. Orientar na escolha de opgao do melhor roteiro, horario, frequéncia de voos, escalas com possiveis conexdes
e tarifas promocionais a época de retirada dos bilhetes, de todas as companhias aéreas, com o objetivo de
proporcionar o menor custo 8 CONTRATANTE, dentro das condigdes exigidas;

9.5. Manter durante toda execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

Rua Senador Benedito Leite, 328, Centro — Itapecuru Mirim/MA
Péagina 57 de 62



Pag:

ESTADO DO MARANHAO Ass:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECURU-MIRIM
CNPJ N° 05.648.696/0001-80

9.6. Cumprir fielmente o objeto do presente instrumento, seguindo a legislacdo vigente.

9.7. Manter um preposto a disposicdo da Contratante, munido de sistema de comunicacdo que permita sua
localizacéo imediata para atendimento fora do horario estabelecido, inclusive aos sabados, domingos e feriados.

9.8. Repassar a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias aéreas, tais como promogoes,
cortesias e demais vantagens.

9.9. Prestacdo de assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horério, frequéncia de voos, conexdes,
chegadas e saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes.

9.10. Providenciar o fornecimento de passagens e embargue de passageiros fora do expediente administrativo
de trabalho, incluindo sadbados, domingos e feriados.

9.11. Promover reembolso de passagens ndo utilizadas pela Contratante, mediante solicitagéo feita por meio de
documento oficial, no prazo maximo de 30 dias, a contar do recebimento do referido documento, com emissao
de ordem de crédito a favor da Contratante.

9.12. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos na execucdo dos servicos.

9.13. Quando solicitado os servicos, objeto deste contrato, a Contratada deverd sempre buscar e indicar 0s
bilhetes de menor preco que atendam as necessidades da Contratante.

9.14. As tarifas praticadas serdo aquelas adotadas pelas companhias, inclusive quanto as tarifas promocionais.

9.15. Responder por todos os dnus referente aos servigos ora contratados, desde os salérios do pessoal neles
empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham incidir
sobre 0 presente contrato.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUGCAO

10.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execug&o.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato, A CONTRATANTE podera, sem prejuizo
responsabilidade civil e criminal que couber, aplicar as seguintes sances, previstas no art. 156 da Lei Federal
n® 14.133/2021.:

a) Adverténcia;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo de até 3 (trés) anos;
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Paragrafo Primeiro — A aplicacdo da sang@o prevista na alinea “b” observara os seguintes parametros:

I.  0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia Util sobre o valor da parcela em
atraso do Contrato, em caso de atraso na execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apos o décimo quinto dia Util e a critério da Administracdo, no caso de execucdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

Il.  0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela em atraso do Contrato, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;
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II.  0,5% (meio por cento) até 30% (trinta por cento) sobre o valor do Contrato ou do saldo ndo atendido do
Contrato, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

IV. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do Contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1
e 2, abaixo; e

V. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do Contrato por dia til de atraso na apresentacao da garantia
(seja para reforco ou por ocasido de prorrogacgdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso
superior a 25 (vinte e cinco) dias Uteis autorizara 0 CONTRATANTE a promover a rescisdo do Contrato.

VI.  As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

11.2. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

TABELA1

GRAU | CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3

4

5

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

TABELA 2

INFRACAO
ITEM | DESCRICAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servicos 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s servigos contratados, por 03
empregado e por dia;

4 Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:

5 Cumprir determinacdo formal ou instrucdo complementar do 6rgdo fiscalizador, por 02
ocorréncia;
6 Substituir empregado alocado que nédo atenda as necessidades do servi¢o, por funcionario 01
e por dia;
7 Cumprir quaisquer dos itens do Contrato e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de 03
multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por
ocorréncia;
8 Indicar e manter durante a execuc¢éo do contrato 0s prepostos previstos no Contrato; 01

11.3. As sanc¢des somente serdo aplicadas ap6s o decurso do prazo para apresentacdo de defesa prévia do
interessado no respectivo processo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, observadas as demais formalidades
legais.

[P ENIPN )

11.4. As sang0es previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do caput desta Clausula poderdo ser aplicadas juntamente
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com aquela prevista nas alineas “b”, e ndo excluem a possibilidade de rescisdo unilateral do Contrato.

11.5. A sangdo prevista na alinea “d” do caput desta Clausula podera também ser aplicada 8 CONTRATADA
que, em outras licitacGes e/ ou contratagdes com a Administracdo Publica Direta ou Indireta de qualquer nivel
federativo, tenham:

I. Sofrida condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraudes fiscais no recolhimento de
quaisquer tributos;

I1. Praticados atos ilicitos, visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

I11. Demonstrado ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo Publica, em virtude de outros
atos ilicitos praticados.

11.6. As multas deverao ser recolhidas no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da ciéncia da aplicacdo da
penalidade ou da publicacdo no Diario Oficial do Municipio de Itapecuru Mirim e equivalentes do ato que as
impuser.

11.7. As multas aplicadas poderdo ser compensadas com valores devidos a CONTRATADA mediante
requerimento expresso nesse sentido.

11.8. Se, no prazo previsto nesta Clausula, ndo for feita a prova do recolhimento da multa, promover-se-8o as
medidas necessarias ao seu desconto da garantia prestada, mediante despacho regular da autoridade contratante.

11.9. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera
o contratado pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracdo ou cobrada judicialmente.

11.10. casos em que o valor da multa venha a ser descontado da garantia, o valor desta devera ser recomposto
em 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de rescisdo administrativa do Contrato.

11.11. Ressalvada a hipdtese de existir requerimento de compensacdo devidamente formalizado, o
CONTRATANTE suspendera, observado o contraditério e ampla defesa, os pagamentos devidos a
CONTRATADA até a comprovacdo do recolhimento da multa ou da prova de sua relevacdo por ato da
Administracdo, bem como até a recomposic¢éo do valor original da garantia, que tenha sido descontado em
virtude de multa imposta, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente que autorize o prosseguimento
do processo de pagamento.

11.12. Se a CONTRATANTE verificar que o valor da garantia e/ou o valor dos pagamentos ainda devidos séo
suficientes a satisfagdo do valor da multa, o processo de pagamento retomaré o seu curso.

11.13. As multas eventualmente aplicadas com base na alinea “b” do caput desta Clausula ndo possuem carater
compensatorio, e, assim, o pagamento delas ndo eximird a CONTRATADA de responsabilidade pelas perdas
e danos decorrentes das infragdes cometidas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a concluséo
do objeto, caso em que deverda a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para o
contrato.
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12.2.1. Quando a ndo concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢Ges administrativas; e

b) poderd a Administracdo optar pela extin¢do do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execucao contratual.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.3.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se
n&o restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteracdo subjetiva.

12.4. O termo de exting¢do, sempre que possivel, seré precedido:

12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizacdes e multas.

12.5. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hip6tese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021).

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fun¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéo do contrato, ou
gue deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

INSERIR DOTACAO

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021.
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15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢bes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencgdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°,
83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1. Ficaeleito o Foro de Itapecuru Mirim/MA para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo
de Contrato gue ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-
2-
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