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i TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contfatagéo de emi)résa ;()ara\ préstagéd de serii;éé de digiizag:o e ”awrlv’amn't(') de todo

acervo processual fisico, concernentes a prestacdo de contas anual de 2021, da Prefeitura
Municipal de Itapecuru-Mirim/MA, de acordo com a instru¢do normativa do TCM/MA N° 52,

conforme descrigio e especificagles técnicas constantes do presente Termo de Referéncia.

)atend’ér‘
a demanda da Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim/MA, conforme especificado neste

P:_ Termo de Referéncia.

F

3.1. Os sérvigos serdo realizados junto a Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim/MA, ou nos locais

estabelecidos pelo contratante.

‘i
vigéncia de sua assinatura até

31/12/2022, junto a Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim/MA.

4.1.  Os servigos serdo prestados a partir da assinatura do contrato com

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT.

Contratagdo de empresa para prestagio de servicos de
\d digitalizagdo e arquivamento de todo acervo processual fisico,
01 |concernentes a prestagdo de contas anual de 2021, da Prefeitura | FOLHA | 87.487
Municipal de Itapecuru-Mirim/MA, de acordo com a instrugéo

normativa do TCM/MA N° 52.

T P

PO

At

STV



W !
AN oy

08

£

AN
£
S -

ESTADO DO MARANHAO 4 _
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECURU-MIRIM »»;\,_,_..“_.71 T
CNPJ: 05.648.696/0001-80 R S T

i

Contrata¢56 de empresa pvara presfac;ao de servigos de dlgitéhzagao do acervo de documentos

(laudas), conforme descrigdes abaixo:

a) Identificagdo de pastas e documentos (laudas);
b) Preparagdo dos documentos (laudas) para digitalizagéio;
c) Digitalizagio em formato PDF Pesquisavel, que serd com equipamentos da empresa contratada,

dentro das dependéncias da Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim/MA;

d) Indexagdo dos documentos (laudas) digitalizados com indexador a ser definido pela Prefeitura

Municipal de Itapecuru Mirim/MA;

— €) Arrumagdo dos arquivos apds a digitalizagdo e catalogacdio para que seja identificado e
\ localizado fisicamente com referéncia que deve estar contida no arquivo digitalizado;
* f) Os arquivos deverdo sef entregues em midia digital e Pen drive a Prefeitura Municipal de
Itapecuru Mirim/MA; w
g) O montante serd de aproximadamente 87.487 (oitenta mil, quatrocentos e oitenta e sete) folhas,

sendo considerado documento (lauda) uma folha formato A4, 21 x 29,7 cm;
h) O maquindrio utilizado para realizagdo dos servigos objeto desta licitagdo devera ser de
responsabilidade da licitante vencedora, ndo sendo autorizado a mesma a utilizar qualquer

equipamento da Prefeitura Municipal de Itapecuru Mirim/MA.

= 4

O critério de julgamento para contratagdo do objeto do presente edital serd do tipo menor prego;

A empresa participante do certame licitatorio devera se responsabilizar por todos os insumos,
tributos, encargos sociais, frete, seguros e quaisquer despesas que incidam ou venham a incidir
sobre o objeto deste termo;

7.3. A empresa licitante devera declarar que dispde de todos os servigos, que constam do presente

termo de referéncia e equipe técnica, em condigdes de executar os servigos objeto do presente

termo.

¥ v

A empresa licitante deverd comprovar a qualificagio técnica por meio da apresentacdo de
atestados técnicos fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado que

comprovem o fornecimento de objetos similares ao do presente Termo de Referéncia;
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Além dos documentos previstos no art. 31 da Lei 8.666/93, a capacidade operativa das empresas

interessadas de assumir o compromisso objeto do presente Termo de Referéncia sera
demonstrada a partir da comprovagdo de Capital Social minimo ou Patriménio Liquido minimo

de 10% (dez por cento) do valor total estimado para a contratagéo.

. Durante o periodo de vigéncia, o contrato sera acompanhado e fiscalizado por servidor da

Prefeitura devidamente designado, devendo este:
Promover a avaliagfo e fiscalizag@o do instrumento contratual;

Atestar a nota fiscal, nos termos contratados, para efeito de pagamento;

A ENTREGA E RECEBIM

A entrega do objeto procegséi;ée:;i de éca}&o com art. 73, da Lei n 8.6693:, zonfbfmé

especificagdes contidas neste Termo de Referéncia e de acordo com as condigdes da proposta

da Contratada, facultada sua prorrogagdo nas hipéteses prevista no § 1° art. 57 da Lei n°

8.666/93, devidamente justificada por escrito e previamente autorizada.

Na execug@o do o‘bj eto do presente Termo ce Referéncia, obrvig/a-lse a empresa CONTRATADA
a envidar todo o empenho e dedicag@o necessarios ao fiel e adequado cumprimento dos encargos

que lhe sdo confiados;

. A CONTRATADA devera atender a todas as condigdes estabelecidas no presente Termo de

Referéncia;

A CONTRATADA devera fornecer, as suas expensas, todos os materiais e recursos humanos
necessarios a plena execugdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia, obrigando-
se ainda a providenciar a imediata corregdo das deficiéncias, falhas e ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE e a reposigdo de qualquer servigo, sem prejudicar ou alterar

a programagdo estabelecida pela Prefeitura;

BN .
F N ’
‘o O
T M e [

i

olE



12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

12.10.

12.13.
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A CONTRATADA devera participar das reunides ¢ eventos em que for convo;:é;a; TpAei.e’l
CONTRATANTE a fim de cumprir a agenda necessaria para a elaborag@o do Plano de Trabalho
relacionado ao objeto do presente Termo de Referéncia;

A CONTRATADA deverirelatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada
durante a presta¢do do objeto do presente Termo de Referéncia, a fim de que seja feita corregdes
de rota;

A CONTRATADA respondera integralmente por perdas e danos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita;

A CONTRATADA acatard as determinagdes referentes a rigorosa observancia das normas
técnicas e de conduta na execugdo dos servigos;

A CONTRATADA devera manter-se, durante toda a execugfio dos servigos, em
compatibilidade com as obrigagdes assumiaas, inclusive quanto as condi¢des de habilitagéo e
qualificagdo exigidas na licitagdo;

A CONTRATADA devera responder por todos os dnus e obrigagdes concernentes a legislagéo
trabalhista, previdencidria, tributéria, fiscal, securitaria, comercial, civil e criminal, que se
relacionem direta ou indiretamente com este objeto e o instrumento contratual respectivo,
inclusive no tocante a sua equipe técnica e prepostos;

A CONTRATADA se obriga a participar das reunides de planejamento para a execucgdo dos
servigos detalhados no objeto do presente Termo de Referéncia, de acordo com a convocagéo e

cronograma definido pela Prefeitura.

. A CONTRATADA se obriga a prestar todo atendimento necessario aos técnicos da FUNC

relacionadas ao objeto do presente Termo de Referéncia;

A CONTRATADA se responsabiliza a manter a relagdo necessdria com os oOrgdos de
infraestrutura do Municipio no periodo, quando necessario, visando garantir que os servigos
demandados sejam fielmente executados, dentro do periodo de execugdo descrito neste Termo
de Referéncia;

A CONTRATADA se obriga a zelar por uma boa apresenta¢io, comunicacgdo e atendimento de

qualidade naquilo que lhe competir dentro de suas agdes de trabalho.



13.1
13.1.
13.1.1.

13.1.2.
13.1.3.
13.1.4.

13.1.5.

14.5.

14.6.

~14.1. Pela presvfa‘c;aob dos serv1g:o$ obj eto deste Termo de Referéncia e do Instrumento Contratual a
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DAS OBRIGA¢
A CONTRATANTE obriga-se a:

Expedir a CONTRATADA a "Ordem de Servigo" através do setor competente, para prestagio
dos servigos;

Promover os pagamentos nas condi¢Ges estabelecidas pelo contrato a ser assinado;,

Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios a execugdo dos servigos;
Promover, por intermédio de servidor indicado, a fiscalizagdo e o acompanhamento da execugéo
do objeto contratado;

Aplicar as penalidades previstas pela lei, excetuadas as situagdes normais de disponibilidade e
volume dos servigos, quando qualquer ato da CONTRATADA importar em prejuizos a
CONTRATANTE;

ser firmado, a CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA, através de crédito bancério, em
conta corrente da CONTRATADA, o valor referente aos servigos prestados, discriminados em
nota fiscal, a contar da data de apresentagfo desta, devidamente atestada pelo setor competente
da CONTRATANTE:

Reduz-se o prazo para 05 (cinco) dias Uteis, se o valor da contratagdo nfo ultrapassar o limite
previsto no § 2 do art. 24 da Lei 8.666/93.

Os valores expressos na Nota Fiscal/Fatura apresentada corresponderdo a soma dos pregos
unitarios expressos na proposta da CONTRATADA, em atendimento a Ordem de Servigos
respectiva,

Havendo erro na nota fiscal, ou outra circunstincia que desaprove a liquida¢&o da despesa, o
pagamento serd sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras

necessarias;

14.4. Nenhum pagamento serd efetuado & empresa a ser CONTRATADA enquanto pendente de

liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade e
inadimpléncia, sem que isso gere a direito a reajustamento de preco;
Previamente ao pagamento das faturas ou notas fiscais de servigos, a CONTRATANTE

consultara a regularidade fiscal da empresa;

O CNPJ constante da fatitva devera ser o mesmo indicado na proposta € nota de empenho.
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15.1. O atraso injustificado, owdescumj)ﬁrrylen\to'tdtal ou par01a1 do Z)bj?to deste Termo de Re%éfénéla,
bem como de quaisquer das obriga¢Ges definidas neste instrumento acarretard, apds regular
processo administrativo, com direito a ampla defesa e ao contraditério, a incidéncia das
seguintes sangdes:

I. Adverténcia;

II. Multa de mora de 6,33% sobre o valor da prestagdo vencida, por cada dia de atraso, sem
prejuizo das demais sangGes contratuais e legais estabelecidas,

III. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrag&o por prazo ndo superior a 02 anos;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrago Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo, ou até que seja pfomovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a contratada ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes, ¢ apos
decorrido o prazo da sangfo aplicada com base no inciso anterior.

15.1.1. A multa a que alude esta clausula, ndo impede que a administra¢io rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras san¢des previstas neste contrato e na lei;

15.1.2. A multa sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administrag&o ou ainda,
quando for o caso, cobrada judicialmente;

15.1.3. As sangbes previstas nos incisos 1, IIl e IV desta cldusula, poderfio ser aplicadas

cumulativamente com a do inciso I1.

16.1. A prorrogagio do contrato podera ter a sua durag¢io prorrogada por iguais e sucessivos periodos

facultada a necessidade e interesse do CONTRATANTE, conforme Interpretagdio extensiva do
Art. 57,11, da Lei 8.666/93.

’ e ; % . o : Hay
17.1. O critério de julgamento para contratagdo do objeto do presente edital serd do tipo menor prego,
aferido pelo menor prego ofertado, expresso em moeda corrente nacional, conforme art. 45,

inciso I da Lei 8.666/93, a fim de garantir a consecugdo mais vantajosa ¢ que atenda aos
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interesses publicos da CONTRATANTE ndo podendo exceder o valor estimado previsto para

este processo administrativo.

18. DA RESCH
18.1. O Termo de

Contrato bdaera ser rescindido nas 'hipotes(éﬂs\ pfev1staé no art. 78 da '”Lelxnﬁ°8.666, de

1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo das sangGes

aplicaveis;
182. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
. CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa;
*’ ' 18.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
| ~ administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993;
18.4. O termo de rescisdo sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes aspectos, conforme o

caso: Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos; Relag@o dos

pagamentos ja efetuados e ainda devidos; ¢ Indenizagdes e multas.

Fica eleito o foro da comarca desta cidade de Itapecuru Mirim, Estado do Maranhfo, com
rentincia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir quaisquer
duvidas oriundas do presente instrumento. E por estarem, assim, justas e contratadas, as partes

t : assinam o presente, na presencga de duas testemunhas.

Itapecuru Mirim/MA, 17 de margo de 2022.
Elaborado por: ’

Ddnielle Santos
Superintendente
Secretaria da Receita, Orcamento e Gestio

Aprovado por:

Lucian Silva Nunes
Secretario Municipal da Receita, Or¢camento e Gestio
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